
Comunicação de Ausencia - Faltas/ Férias

Funcionário
Nome
N.Inf.                              com a carreira / categoria de                                                                                                                                           ,
em exercício de funções no (a)                                                                                                           

Faltas
   Código

           Motivo da Falta

Periodo de Ausência
De          /          /           a           /          /           (          )dias                        Das        :        Horas           as        :        Horas
Justificação : ( No caso de ETE referir as disciplinas; em caso de compensação, indicar o dia a que corresponde)

Férias (Marcação se o período de férias ocorrer até à elaboração do Mapa de Férias - 15 de Abril e/ou férias acumuladas de anos anteriores)

Marcação
De          /          /           a           /          /           (          )dias                        
De          /          /           a           /          /           (          )dias                        

Alteração
De          /          /           a           /          /           (          )dias                        
De          /          /           a           /          /           (          )dias                      
De          /          /           a           /          /           (          )dias                        

Acumulação
Solicita autorização para acumular          dias de férias do ano de 20     , com as férias do ano seguinte, com o seguinte fundamento:

O Requerente
                                                                                                                                   /          /           

Parecer do Serviço
                                                                                                                                   /          /           
											            (Superior Hierárquico)

M
od
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De          /          /           a           /          /           (          )dias                        
De          /          /           a           /          /           (          )dias                        

Para          /          /           a           /          /           (          )dias                        
Para          /          /           a           /          /           (          )dias                
Para          /          /           a           /          /           (          )dias               

CONSULTA DE CÓDIGOS

Código
Motivo da Falta

Código Motivo da Falta

01 Por doação de sangue/ socorrismo 08 Compensação por trabalho prestado em dia de tolerância de ponto

02 Para cumprimento de obrigações legais ou imposição de autoridade judicial, 
policial ou militar

09 Compensação por trabalho em dia de descanso semanal obrigatório

03 Para prestação de provas de concurso 10 Por motivos não imputáveis ao trabalhador

04 Por conta do período de férias 11 Compensação por trabalho extraordinário

05 Trabalhador Estudante (ETE) 12 Funções em Assembleia de voto

06 Por falecimento de familiar 13 Licença s/remuneração até 10 dias ao abrigo ETE (Artº92º. Lei 7/2009)

07 Por casamento


